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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ
ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ
ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
1.1.	Область применения примерной программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью примерной основной     образовательной     программы     в     соответствии     с     ФГОС     СПО.
1.2.	Место дисциплины в структуре основной профессиональной
образовательной программы: в структуре основной профессиональной
образовательной программы: учебная дисциплина «Информационные технологии в
профессиональной деятельности» является вариативной и относится к
общегуманитарным и социально-экономическим дисциплинам.
1.3.	Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в том числе специального;
· применять компьютерные и телекоммуникационные средства
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
· основные понятия автоматизированной обработки информации;
· общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем;
-	состав, функции и возможности использования информационных и
телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;
· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.


2.      СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Обязательная учебная нагрузка (всего)
	36

	Обязательные аудиторные учебные занятия (всего)
	36

	в том числе:
	

	теоретические занятия 
	30

	практические занятия 
	6

	в том числе:
	

	Промежуточная аттестация в форме зачета
	2




2.2.     Тематический план и содержание учебной дисциплины

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельност
	Количествочасов

	
	1
	

	Раздел 1
	Основные понятия автоматизированной обработки информации
	

	Тема 1.1 Общие
сведения об устройстве персонального компьютера
	Содержание учебного материала: 
Введение. Цели и задачи курса. Тех Этика работы в составе сети. Информационная безопасность.
	2

	

	Содержание    учебного    материала:   
Состав    персонального    компью системного блока. Периферийные устройства. Основные характеристики
	4

	Тема 1.2 Структура
программного
обеспечения
	Содержание   учебного   материала:  
Системное   программное   обеспе программное   обеспечение.    Системы    программирования.       Специал обеспечение
	4

	Тема 1.3
Информационно-коммуникационные технологии
	Содержание   учебного   материала:   
Использование   сети   Интернет: (электронная    почта,    конвертеры,    ^№ЛУ,    облачные    технологии), приложения)
	4

	

	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	

	

	Практическая работа № 1: Использование сети Интернет в профессиональ
	1

	Раздел 2 Офисное программное обеспечение
	

	Тема 2.1 Обработка
текстовой
информации
	Содержание   учебного   материала:   
Установка   параметров   страниц. форматирование текста:  работа  с  фрагментами,  с  абзацами,  формат списков, колонок. Работа с таблицами: создание, редактирование, форма графическими объектами, с формулами.
	4

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	

	
	Практическая работа № 2: Интерфейс программы. Редактирование текста Практическая работа № 3: Форматирование документа: работа с абзацами Практическая работа № 4: Работа с таблицами, графическими объектами,
	2

	Тема 2.2 Обработка
числовой информации
	Содержание     учебного      материала:      
Интерфейс     программы.      Ф Редактирование   таблицы.   Ввод   и   редактирование   формул.    Марке Стандартные функции. Построение графиков и диаграмм
	4




	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	

	

	Практическая  работа  №  5:   Работа  с  таблицами,   графическими  объе Интерфейс программы. Форматы данных. Редактирование таблицы. Практическая работа № 6: Работа с таблицами, графическими объектами с формулами. Использование т функций
Практическая   работа  №  7:   Работа  с  таблицами,   графическими  объ Построение графиков и диаграмм. Решение задач
	1

	Тема 2.3 Создание
мультимедийной
презентации
	Содержание учебного материала: 
Интерфейс программы. Макет слайда Работа   с   объектами.   Настройка   анимации.   Использование   гиперс презентации в различных форматах
	6

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	

	
	Практическая работа № 8: Создание и оформление презентаций
	1

	Раздел 3
	Решение профессиональных задач с использованием программного об
	

	Тема 3.1. Работа с
профессиональными
информационными
системами,
профессиональными
справочниками.
Обработка
профессиональной
информации
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ Практи Знакомство с профессиональным программным обеспечением Практическая работа № 10: Решение профессиональных задач (наприме чертежей, 1С, ввод данных в АИС, работа в системе навигации и др.)
	1

	
	 зачет
	2

	
	ВСЕГО
	36




3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ
3.1.	Материально-техническое обеспечение
Реализация учебной дисциплины требует наличия кабинета «Информатики информационно-коммуникационных технологий» Оборудование учебного кабинета:
· АРМ преподавателя; компьютер, мультимедиа проектор, экран, принтер, устройства, обеспечивающие подключение к сети, другие периферийные устройства.
· Доска маркерная (интерактивная доска)
· Локальная компьютерная сеть и глобальная сеть Интернет;
· АРМ студента: персональный компьютер (кол-во рабочих мест, достаточное для одной подгруппы), периферийные устройства
· Учебно-методическое обеспечение
Программное обеспечение: лицензионное
· системные и прикладные программы;
· антивирусное программное обеспечение;
· специализированные программы;
· интернет браузеры и программы, обеспечивающие работу локальной и глобальной сети.
3.2.	Информационное обеспечение обучения
Перечень используемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной
литературы
Основные источники:
1.	Гохберг Г.С. Информационные технологии: учебник для студ. учреждений
сред проф. образования/ Г.С. Гохберг, А.В.Зафиевский, А.А.Короткий. - М: Издательский центр «Академия», 2017. - 240 с.
2. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: уч. для СПО. М.: «Академия», 2017. -416с.
3. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: уч. для СПО. М.: «Академия», 2017. - 288с.
Дополнительные источники:
1. Гаврилов М.В., Климов В.А. Информатика и информационные технологии. -М.:Юрайт,2016.
2. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности экономиста и бухгалтера: учебное пособие для студентов СПО.-7-е издание перераб. и дополненное. - М: Издательский центр «Академия», 2012.
3. 
4. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учебное пособие для студентов СПО.-12-е издание. - М: Издательский центр «Академия», 2014.
5. Сергеева И.И., Музалсвская А.А., Тарасова Н.В. Информатика: учебник, 2-е издание, перераб. и дополненное. - М.: Форум-ИНФРА-М, 2013.
Интернет-ресурсы:
1. Единое окно доступа к образовательным ресурсам [Электронный ресурс] -Режим доступа: Ьир://^т<1о\у.еск1.ги.
2. 'Гехэксперт: национальный центр распространения информации ЕЭК [Электронный ресурс] -Режим доступа: ЬИ:р://уАУ\у.сп1д.ги/з1апёаг1.Ы1Т11.
3. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов Министерства образования и науки РФ [Электронный ресурс]	Режим доступа: Нир:/Лу\у\у.Гсюг.ес1и.ги.
5.5. Организация образовательного процесса
Изучению данной дисциплины должно предшествовать изучение курса Информатика, (Информатика и информационно-коммуникационные технологии)
Курс предполагает проведение теоретических и практических занятий. Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также, индивидуальных заданий. Консультации по дисциплине проводятся в соответствии с графиком учебного процесса. Итоговый контроль (промежуточная аттестация) проводится в форме дифференцированного зачета.
3.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса
Требования к квалификации педагогических кадров: наличие высшего
образования.
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ	
	Результаты обучения
	Методы оценки

	Знать:
3 1. Основные понятия автоматизированной обработки
информации.
3 2. Общий состав и структуру персональных
компьютеров и вычислительных систем.
3 3. Основные возможности использования
информационных и телекоммуникационных
технологий в профессиональной деятельности.
3 4. Методы и средства сбора, обработки, хранения,
передачи и накопления информации.
3 5. Базовые системные программные продукты и
пакеты прикладных программ в области
	Текущий контроль: Тестирование Устный опрос Письменный опрос Итоговый контроль: Оценка на
дифференцированном зачете




	профессиональной деятельности.
3 6. Основные методы и приемы обеспечения
информационной безопасности.
	

	У 1. Использовать технологии сбора, размещения,
хранения, накопления, преобразования и передачи
данных в профессионально ориентированных
информационных системах.
У 2. Использовать в профессиональной деятельности
различные виды программного обеспечения, в том
числе специального.
У 3. Применять компьютерные и
телекоммуникационные   средства.
	Текущий контроль: Наблюдение в ходе выполнения практических работ Экспертная оценка при выполнении практической работы. Итоговый контроль: Оценка на
дифференцированном зачете


4.  Возможности использования программы в других ПООП
Указываются наименования ПООП в которых есть данная дисциплина и по которым возможно использование данной программы.
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